
Poželjne osobine/zahtevi
• �Dobro poznavanje književnog  

srpskog jezika i stranih jezika

• Komunikativnost i saradljivost

• Dobro pamćenje i uočavanje detalja

• Organizovanost

• Preciznost i tačnost

• Odgovornost i pouzdanost

• Sistematičnost i ažuran rad

• �Samostalnost, ali i sposobnost za rad 
u timu

Pozitivne strane:

• �Ekonomski tehničar ima različita 
polja rada i postoje mogućnosti za 
učenje i napredovanje. Poseduje 
različite veštine. Rad u kancelariji je 
takođe prednost.

Negativne strane:

• �Ekonomski tehničar svoj radni 
dan provodi uglavnom za radnim 
stolom i ispred računara. Obavljanje 
finansijskih i bankarskih poslova 
je zahtevno, jer podrazumeva 
veliku preciznost i odgovornost. 
Komunikacija sa klijentima takođe 
može biti zahtevna.

Karijerni put/ 
polja rada
Za obavljanje poslova ekonomskog 
tehničara potrebno je završiti 
srednje stručno četvorogodišnje 
obrazovanje.

Ekonomski tehničari imaju široko 
polje rada: rade u bankama, 
kompanijama različitih delatnosti 
u računovodstvenim odeljenjima, 
investicionim fondovima, 
osiguravajućim društvima, kao i 
nevladinim organizacijama.

Opis
Posao ekonomskog tehničara može varirati u zavisnosti od 
polja rada, a osnovna zaduženja uključuju računovodstvene 
i finansijske poslove, poslove osiguranja i bankarstva, 
komercijalne poslove i  administraciju. U svom 
svakodnevnom radu sastavljaju izveštaje o poslovanju, 
vode dokumentaciju, izrađuju obračune (porezi, doprinosi), 
obavljaju finansijske poslove, odnosno vrše poslove platnog 
prometa (uplate, isplate). Takođe, u okviru komercijalnih 
poslova, bave se i istraživanjem tržišta, izradom analiza i 
planiranjem marketinških aktivnosti u cilju bolje prodaje, te 
planiranjem kupoprodajnih aktivnosti. Vode komunikaciju 
sa strankama i poslovnim partnerima, rade i na pripremi 
prezentacija, promocija, događaja… Vode potrebnu 
dokumentaciju i vrše opšte administrativne poslove kako bi 
poslovanje jedne firme bilo u skladu sa propisima. Osnovni 
alat ekonomskog tehničara je računar, a rad se obavlja u 
kancelarijskim uslovima.

Ekonomski tehničari moraju posedovati veštine prezentacije, 
organizacije, planiranja i poslovne komunikacije. 
Komunikacija sa strankama, partnerima i saradnicima 
je izuzetno važna, pa je usmeno i pisano izražavanje 
na maternjem jeziku i poznavanje stranog, uglavnom 
engleskog jezika, neophodno. Potrebno je poznavanje 
rada na računaru, te precizan, sistematičan i ažuran rad.

Ekonomski tehničar
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