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+ Komunikativnost i saradljivost

* Dobro pamcenjei uocavanje detalja
* Organizovanost

* Preciznost i tacnost

+ Odgovornost i pouzdanost

+ Sistematicnost i azuran rad

* Dobro poznavanije knjizevnog
srpskog jezika i stranih jezika

+ Samostalnost, ali i sposobnost za
rad u timu

Finansijski

— = * Finansijski administrator obavlja
admIHIStrator raznolik posao - polja rada
su razliita, postoje razliCite
mogucénosti za rad, kao i za
napredovanje. Vrsi proracune,

Opls izraduje izvestaje i analize, obavlja
uplate, procenjuje finansijske

Finansijski administrator radi u oblasti finansija i indikatore. Rad u kancelariji je

racunovodstva i obavlja poslove platnog prometa, takode prednost.

knjigovodstvene poslove, priprema i izraduje obracune
I izvesStaje, vrsi knjizenje svih poslovnih promena i prati
i kontroliSe poslovanje preduzeca/firmi. U njegovom

domenu je obavljanje razlicitih finansijskih poslova, $to * Svoj radni dan finansijski
administrator provodi uglavnom za

podrazumeva vrsenje uplata i isplata, obracuna troskova, i Sl S rRTEE
rashoda i prihoda, vodenje evidencije placenih faktura, Obavljanje finansijskih, bankarskih
obraCunavanje poreza i doprinosa na zarade, arhiviranje i raéunovodstvenih poslova
finansijske dokumentacije, itd. Finansijski administrator je zahtevno, jer podrazumeva
ucestvuje u izradi finansijski planova, prati njihovo preciznost i odgovornost.
izvrSavanje, izraduje finansijske izvestaje i poreske JEEET [PREEREN FERENE S Meh e

) J, J J . J P . prouzrokovati velike greske u
bilanse. Ispravnost dokumentacije, pre svega racuna, obracunima i kalkulacijama.

ugovora i faktura, vrlo je znacajna, pa se zbog toga vrsi
stalna kontrola. Na osnovu finansijskih podataka koje
prati, finansijski administrator vrSi analizu finansijskog
poslovanja i procenu finansijske situacije, te prezentuje
finansijske izvestaje i procene. U svom radu koristi racunar,
a posao obavlja u zatvorenom prostoru u kancelarijskim

uslovima. Za obavljanje poslova finansijskog
administratora potrebno je zavrsiti

Za obavljanje posla finansijskog administratora vazno je srednje struéno &etvorogodiénje

biti precizan, taCan, sistematiCan i azuran. Komunikativne, obrazovanje.

prezentacijske i organizacione vestine takode su znacajne,

kao i poznavanje engleskog jezika i rada na racunaru. Finansijski administratori imaju

Komunikacija sa bankama i priprema dokumentacije Siroko polje rada: rade u bankama,

zahteva odgovornost i usmerenost na cil]. u finansijskim odeljenjima

kompanija razlicitin delatnosti,
investicionim fondovima,
osiguravajucim drustvima, itd.



